Zakladni povinnosti autorizovanych osob

Autorizované osobé vyplyva ze zakona ¢. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uzndvani vysledk( dalSiho vzdélavani

a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkld dalsiho vzdélavani), ve znéni pozdéjsich predpist (dale

jen ,zakon €. 179/2006 Sb.“) fada povinnosti, jeZ je nutné bezpodminecné dodrZovat a jejichZ neplnéni

muze vést az k odnéti autorizace.

Povinnosti spojené s konanim zkousky:

PRED ZKOUSKOU:

Po obdrZeni pfihlasky uchazece ke zkousSce musi autorizovana osoba do 21 dnll ode dne doruceni
prihladky zaslat uchazeéi pozvanku ke zkousce. Zadatelem o konani zkousky mlze byt kazdd fyzicka
osoba starsi 18 let, kterd ziskala alespon zaklady vzdélani, nebo ucastnik rekvalifikace podle zdkona
upravujiciho zaméstnanost.

Autorizovana osoba zaroven musi zaslat kopii pozvanky autorizujicimu organu.

Zkouska se musi konat do 3 mésicl od doruceni prihlasky ke zkousce autorizované osobé. Ovsem
uchazec se mlize s autorizovanou osobu dohodnout i na jiném terminu.

Pokud je v hodnoticim standardu stanoveno obdobi kalendafniho roku, kdy mizZe byt zkouska
provedena, musi se autorizovana osoba s uchazecem dohodnout na terminu konani zkousky pouze
v tomto obdobi.

Pfed zacatkem zkousky autorizovana osoba informuje uchazece, které doklady musi pfedlozit, aby
zkouska probéhla v souladu s platnymi pravnimi predpisy. (Pfed zahdjenim zkousky je uchazec¢ povinen
prokdzat svoji totoZnost priitkazem totoZnosti a u profesnich kvalifikaci, u kterych tak stanovi Ndrodni
soustava kvalifikaci, predloZit rovnéZ potvrzeni o zdravotni zplsobilosti pro vykon prislusné pracovni
cinnosti anebo dalsi doklady uvedené v Ndrodni soustavé kvalifikaci. Pokud uchazec prikaz, potvrzeni Ci
dalsi doklady nepredloZi, nebude ke zkousce pripustén.)

Pred zacatkem zkousky autorizovana osoba informuje uchazecCe také o tom, které pomdcky smi
pfi zkousce pouZivat.

Zkouska je dle § 18 odst. 5 zakona ¢. 179/2006 Sh. vefejnd. Aby mohlo byt toto ustanoveni naplnéno
ve vsech dlsledcich, je nezbytné, aby byly terminy zkousek zvefejiiovany. Autorizovana osoba je proto
povinna zverejnit termin konani zkousky zplsobem umoZiujicim dalkovy pfistup alespon 5 dni
pfed terminem konani zkousky.

ZKOUSKA PRED KOMISI:

Pokud ma byt zkouska konana pred zkusebni komisi, predseda zkusebni komise zajisti z autorizovanych
osob s autorizaci pro danou profesni kvalifikaci dalSi ¢leny zkuSebni komise a zabezpedi jejich
soucinnost pfi konani zkousky.

— Predsedou zkuSebni komise se stdva autorizovana osoba nebo autorizovany zastupce
autorizované osoby, kterou uchazec oslovil (podal pfihlasku).

— Predseda zkusebni komise odpovida za pribéh zkousky.

— ZkuSebni komise se o vysledku zkousky nebo dalSich vécech usnasi vétsinou hlasl svych ¢lend.
P¥i rovnosti hlast rozhoduje hlas predsedy zkusebni komise.



PRUBEH ZKOUSKY:

e Povinnosti zkousejiciho je dbat na to, aby zkouska probihala podle ptislusného hodnoticiho standardu,
hodnoceni bylo objektivni a odpovidalo narokiim stanovenym hodnoticim standardem. (Napf. neni
mozZné omezovat zkousku pouze na zkouseni vybranych odbornych zplisobilosti, vZdy je nutné dodrZet
vSechny poZadavky standardu).

e Autorizovana osoba je pfitomna u celého pribéhu zkousky.

e Zkousi-li autorizovana osoba uchazede, ktery predloZzenim prokdze ziskani nékteré odborné
zpUsobilosti shodujici se co do rozsahu a obsahu s odbornou zpUsobilosti ovéfovanou zkouskou,
zkousejici pro ucely zkousky uznd jiz dfive ovéfenou odbornou zplsobilost uchazede. Pfi konani
zkousky uchazece osvobodi od plnéni téch zkusebnich poZzadavk(, jimiz by tato odborna zpUlsobilost
byla opétovné ovérovana, pokud toto osvobozeni nenarusi fadné ovéreni ostatnich poZadavki
stanovenych hodnoticim standardem, které ma uchazec pfi zkousce splnit. Autorizovana osoba ma
dale povinnost pti uzndni ¢asti zkousky, ktera se shoduje s ¢asti zkousky, kterou jiz uchazec Uspésné
absolvoval v ramci jiné profesni kvalifikace, adekvatné snizit vysi Uhrady za provedeni zkousky.

PO ZKOUSCE:

e Autorizovand osoba ozndmi uchazedi vysledek zkousky pisemnym sdélenim prfedanym nebo zaslanym
uchazeéi do 5 dnl ode dne konani zkousky nebo jeji posledni ¢asti. Vykonal-li uchaze¢ zkousku
Uspésné, autorizovana osoba mu v uvedené |hité zaroven preda nebo zasle osvédceni podle § 19
zakona €. 179/2006 Sb.

e Osvédceni vydava zkousejici autorizovand osoba.
e Soucasti osvédceni je mj.:
— vycet ziskanych odbornych zpUsobilosti (tj. polozky z kvalifikaéniho standardu).

— Udaje o zkousejicim nebo o c¢lenech zkusebni komise v pfipadé konani zkousky pred zkusebni
komisi, a to jméno, popt. jména a pfijmeni a Cislo autorizace autorizované fyzické osoby nebo
jméno, popf. jména a prijmeni autorizovaného zastupce a Cislo autorizace a obchodni firma
nebo nazev a sidlo autorizované pravnické osoby. (U skol na osvédceni nepatri jméno ani
podpis reditele skoly, pokud neni zdstupcem autorizované prdvnické osoby.)

e OQOsvédceni se opatfi podpisem zkousSejiciho anebo predsedy zkuSebni komise a otiskem ufedniho
razitka s malym statnim znakem Ceské republiky a jménem, popf. jmény a pfijmenim a &islem
autorizace autorizované osoby, jedna-li se o fyzickou osobu, nebo obchodni firmou nebo nazvem
a sidlem autorizované osoby, jedna-li se o pravnickou osobu.

e Autorizovana osoba vypracuje pro kazdého uchazece Zaznam o prlbéhu a vysledku zkousky a zasle jej
spolu se stejnopisem osvédceni (nikoliv pouze kopii osvédceni) autorizujicimu organu, a to do 1 mésice
ode dne konani zkousky nebo jeji posledni ¢asti, pokud si jej autorizujici organ nevyzada v kratsi lhaté
v ramci prezkoumavani prabéhu a vysledku zkousky podle § 20 zdkona ¢. 179/2006 Sb.

e QOsvédCeni a Zaznamy o prUbéhu a vysledku zkousky a jejich stejnopisy jsou archivaliemi; (vice
o archivaci dokumenti vztahujicich se ke zkousce z profesni kvalifikace je uvedeno ve vyhldsce
¢. 208/2007 Sb.)



Povinnosti spojené s fungovanim autorizované osoby:

e Autorizovana osoba je povinna pisemné informovat autorizujici orgdn, ktery ji udélil autorizaci,
ozménach, které nastaly v dobé platnosti autorizace a které se tykaji udajli o plnéni podminek
uvedenych v:

— §10 odst. 1, je-li autorizovanou osobou fyzicka osoba,
— nebov§11odst. 1a§ 12 odst. 4, je-li autorizovanou osobou pravnickd osoba,
a to do 15 dnli ode dne, kdy se autorizovana osoba o takové zméné dozvédéla.

e Autorizovana pravnicka osoba je téz povinna informovat o zménach rozhodnych pro uZziti ustanoveni
§ 11 odst. 3 zadkona ¢&. 179/2006 Sb.

e Autorizovana osoba je povinna také pisemné informovat autorizujici organ, ktery ji udélil autorizaci,
o vSech zménach, které nastaly v dobé platnosti autorizace a tykaji se Udajd uvadénych o autorizované
osobé v Ndrodni soustavé kvalifikaci v seznamu autorizovanych osob podle § 15 pism. b) a c), v€etné
udajli o autorizovanych zastupcich, a to do 15 dnd ode dne, kdy se autorizovana osoba o zméné
dozvédéla.





