Aktualizace 16.6.2025

REKVALIFIKACE DISTANCNi FORMOU VYUKY
Dopliujici informace pro zpracovani Zadosti o akreditaci rekvalifika¢niho programu
a sestaveni u¢ebniho planu

Rekvalifika¢ni vzdélavaci programy jsou uréeny predevsim pro obcany, ktefi hledaji nové uplatnéni
na trhu préace. Rada z téchto osob jsou v evidenci uchaze& o zaméstnani na Utadech prace. Cilem
rekvalifikacniho vzdélavani je nejen ziskdni znalosti a dovednosti potfebnych pro novou profesi,
ale sleduje i psychickou a motivacni pomoc. To znamena zajisténi spolecenského kontaktu, eliminaci
spolecenské izolovanosti, vzajemnou pomoc pfi zajistovani uplatnéni apod.

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy (déle jen ,MSMT*) udéluje akreditace pro 3 rizné formy
vyuky:

a) prezencni;

b) distancni;

c) kombinaci forem uvedenych v pismenech a) a b).

V zadosti o akreditaci je nutné vidy napsat jen jednu formu vyuky, kterou bude vzdélavani probihat.
Pokud zvazujete, Ze byste nékteré rekvalifikacni programy vyucovali prezenc¢ni formou a nékteré byste
realizovali kombinovanou nebo distan¢ni formou (napf. z dlvodu rdzného sloZeni uUcastnikd
rekvalifikace), je potfeba si nechat akreditovat rekvalifikaéni program v rliznych variantdch forem
vyuky, tedy podat odpovidajici pocet samostatnych zadosti o akreditaci.

Distanéni formou vyuky se rozumi vyuka, pti které vyuka vsech predmétt probiha ,,na dalku“. Vyuka
musi probihat synchronnim zplGsobem, ktery probiha za pfimé tcasti vSech ucastnik( kurzu i lektord
(v jeden ¢as z rliznych mist - napf. on-line webinafe, on-line konference apod.). Neni mozné akreditovat
zadné rekvalifikacni programy realizované asynchronnim zpUsobem wvyuky (napf. samostudium,
predtocena videa, vyuka pomoci LMS systému, interaktivni vyuka prostfednictvim webovych aplikaci
a programi apod.). Touto formou vyuky neni mozné realizovat vzdélavaci programy, pti kterych
probihd jakakoliv praktickd vyuka, nebot praktickou vyuku neni moiné realizovat distanéné
(napt. FemesIné ¢innosti). MSMT predpoklada, e tuto formu budou pouzivat pouze zkudeni
vzdélavatelé.

Z vySe uvedenych dlavodU je potfeba zvazit, zda rekvalifikacni program, ktery chcete akreditovat,
je vhodné realizovat distan¢ni formou vyuky. Pokud Vam bude udélena akreditace pro distan¢ni formu
vyuky, musite touto formou realizovat vzdélavaci programy po celou dobu platnosti akreditace.

Pokud Zadate o distan¢ni formu vyuky, zaslete na Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy Zadost
o akreditaci vyplnénou dle pokyn( k vyplnéni Zadosti a pokynd uvedenych nize.

s vz

P¥i zpracovani zZadosti o akreditaci i nasledné realizované distan¢ni formé vyuky je nutné dodrzovat
nasledujici podminky:

1. Distancni formou vyuky mUze byt oduceno az 100% teoretické vyuky.

2. Distanéni formou neni moiné realizovat praktickou ¢ast vyuky (prakticka vyuka musi byt
vidy realizovana prezencni formou, tedy za osobni pritomnosti Ucastnik(l kurzu i lektort
v tomtéz okamziku a na tomtéz misté, nebot pfi této vyuce dochazi k osvojovani si praktickych
zkusenosti a predavani praktickych dovednosti). Prakticka vyuka musi vidy probihat
pred zavérecnymi zkouskami. Pokud je soucasti vzdélavaciho programu prakticka vyuka,
je potfeba si nechat akreditovat bud” prezencni, nebo kombinovanou formu vyuky v ramci
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které lze distancné realizovat teoretickou ¢ast vyuky (viz informace pro zpracovani zadosti
o akreditaci rekvalifikacniho programu kombinovanou formou vyuky).

3. Pro viechny tematické celky musi byt organiza¢né zvlddnuta zpétna vazba. Uclastnik
rekvalifikace musi mit pfi nepochopeni nékteré ¢asti studijni latky moZnost konzultace (osobni,
telefonické, pres socialni sité, e — mailové, chatové apod.).

4. Distan¢ni vyuka musi byt v rekvalifikacnim programu fddné organizacné oSetfena a popsdna
v Zadosti o akreditaci (kvalitni studijni program, vcetné uvedeni transparentniho modelu
rozvrhu €erpani hodin na distancni formu vyuky, kvalitni organizacni, technické zabezpeceni
a kvalitni studijni opory).

5. Dodrieni v zadosti uvedenych informaci a naleZitosti je kontrolovano ze strany MSMT
pfi realizovanych kontrolach.

6. U vstupnich predpoklad( ucastnik(l rekvalifikace (bod 7 Zadosti) uvedte, Ze kurz je uréen
Ucastnikdim, ktefi maji ,,zakladni znalosti s obsluhou osobniho pocitace”.

7. U metod vyuky (bod 8 Zadosti) popiste, jak konkrétné bude vyuka probihat, tedy jak bude
organizacné zabezpecena, jak bude poskytovana zpétna vazba od lektor(i apod. Dale je nutné
uvést:

a) ze vyuka bude realizovana synchronni on-line formou;

b) popis, jak bude vyuka probihat;

c) najaké konkrétni platformé bude vyuka probihat (napf. nazev platformy, pfihlasovaci
Udaje apod.);

d) jakym zplsobem a na jaké platformé budou probihat konzulta¢ni hodiny;

e) pokud budou pfivyuce vyuzivany vlastni studijni materialy, je nutné napsat, jak budou
distribuovany nebo zda budou ke staZzeni na néjaké webové strance/aplikaci (studijni
materialy musi byt k Zadosti o akreditaci prilozeny).

U programu nebo jeho casti, ktery je realizovan synchronni on-line formou, napf. on-line
webinare nebo on-line videokonference (dale jen ,webinaf“), je tfeba dodrzet uvedené
pozadavky:

- organizace vyuky musi probihat takto (toto Zadatel napiSe i do Zadosti o akreditaci) - vyuka
probihd max. 8 hod denné v blocich max. po 90 minutach (1 hodina = 45 min.). Mezi
jednotlivymi bloky musi byt pauza v rozsahu min. 15 minut a jeden krat 30minutova pauza
na obéd;

- vSechny webinare musi byt nahravany a musi byt upfesnéno, kde a po jakou dobu bude
mozné zaznam webinare zhlédnout (pro potreby ucastnikl, nebot moznost opétovného
zhlédnuti je jednou z didaktickych vyhod této formy);

- zdznam vSech webinar( archivovat po dobu platnosti akreditace (min. 3 roky) pro pfipad
kontroly ze strany MSMT;

- prezencni listinu Ucastnikl kurzu nahradit snimkem obrazovky (tzv. printscreen),
ze kterého bude ziejmy pocet prihlasenych Gcastnikl a datum a ¢as potizeni snimku
obrazovky (véetné zobrazeni jména uUcastnika, systémového data a casu). Snimek
obrazovky je nutné pofizovat pro vSechny realizované webinare.

8. Do zplsobl ovéreni ziskanych znalosti a dovednosti (bod 10 Zadosti) doplrite, jak konkrétné
bude Vami realizovana zavérecna zkouska probihat, jaky bude jeji konkrétni obsah a jak bude
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organiza¢né zabezpeceno, ze zkousku bude opravdu skladat uéastnik kurzu a nikdo mu nebude
napovidat ani nebude opisovat.

Zavérecnou zkousku je moZné realizovat distancni formou. V tomto pfipadé je tfeba dodrzet
nasledujici pozadavky:

- Ucastnik zkousky musi vyjadrit s touto formou zkousky pisemny souhlas;

- je treba zajistit, Ze zkousSku vykona osoba, kterd je ktomu opravnéna
(napr. predlozenim obcanského priikazu nebo pasu na kameru pocitace);

- dale je tfeba zajistit, Ze u zkousky nebude moziné podvadét, ani si pomadhat jinym
zpUsobem (napt. systémem dvou kamer, logovanim do systému daného vzdélavaciho
zafizeni nebo jinym zplsobem). Pokud toto neni Vase vzdélavaci zafizeni schopno
zabezpecdit, doporucujeme zménit na prezencni formu zkousky;

- cely pribéh zkousky je nezbytné nahrdvat a uchovat pro pfipadnou kontrolu ze strany
spravniho organu po dobu platnosti akreditace (min. 3 roky);

- s protokolem o realizaci zkousky je tfeba uchovavat i printscreen obrazovky,
ze kterého bude jasny pocet a jména Ucastnikd dané zkousky, datum a ¢as pofizeni
snimku obrazovky (napt. v€etné zobrazeni systémového data a ¢asu pocitace).

V uéebnim planu a vucebnich osnovach (bod 11/12 Z7adosti), uvedte celkovy pocet
vyucovacich hodin realizovanych distanéni formou.

Do seznamu povinné a doporucené literatury (bod 13/14 Zadosti) doplrite vlastni studijni
materialy, pokud budou pfti vyuce vyuzivany, postacuje kapitola k nahlédnuti (jako pfiloha €. 3).
Dale je nutné napsat, jak budou distribuovany nebo zda budou ke stazeni na néjaké webové
strance/aplikaci. K zadosti studijni materialy prilozte (bud pfilozte tisténé materialy, nebo do
zadosti napiste odkaz, na kterém jsou materidly ke staZzeni). Studijnimi materidly rozumime
veskeré studijni a informacni zdroje, které jsou soucasti fizeného studijniho programu a jsou
vytvoreny vzdélavacim zafizenim Zadajicim o akreditaci. Studijnimi materidly mohou byt napf.
ucebnice, skripta, distancné zpracované texty, texty se studijnimi instrukcemi, zaznamy
webinarl, interaktivni vyukové pocitacové programy na pamétovych mediich, vyukové
programy na pocitaové siti, on — line vyukové platformy, predtocend videa, kterda byla
natotena pro tyto Ucely apod. Vzorové studijni materidly naleznete zde:
https://msmt.gov.cz/vzdelavani/dalsi-vzdelavani/rekvalifikace-distancni-formou

U materiadlné technického zabezpeceni kurzu (bod 16/17 Zadosti) uvedte, Ze kazdy Ucastnik
kurzu musi mit vlastni pocita¢ nebo notebook, véetné mikrofonu, videokamery a pfistupu
na internet s dostatecné rychlym pfipojenim umoznujicim online vyuku. V pfipadé, Ze Gcastnik
nema vlastni vybaveni, je vzdélavaci zafizeni povinno toto zafizeni Ucastnikovi kurzu zapUijcit.

Do seznamu vedenych pisemnosti (bod 17/18 Zadosti) doplrite jakou evidenci budete
pro distanc¢ni formu vyuky vést (dopliite nad ramec predvyplnénych dokumentl v Zadosti),
tedy:

- pisemny souhlas Ucastnika zkousky, Ze souhlasi s distan¢ni formou zkousky;

- nahrané zdznamy vsech realizovanych on-line webinaf(i a on-line konferenci;

- uvsech realizovanych on-line webinar( a on-line konferenci budou potizovany snimky
obrazovky (tzv. printscreen), ze kterych bude zfejmé: datum, ¢as, pocet prihlasenych
Ucastnikl, jména vSech pfihlasenych Gcastnikd (véetné zobrazeni systémového data
a Casu pocitace). Snimky z obrazovky budou pfiloZeny k tfidni knize misto presencnich
listin.
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13. Na vzoru vyddvaného osvédceni o rekvalifikaci nebo potvrzeni o Ucasti v akreditovaném
vzdélavacim programu (bod 18/19 Zadosti) uvedte, celkovy pocet vyucovacich hodin, ktery byl
realizovan distancni formou a k jednotlivym tematickym celkdm doplrite hodinové rozdéleni
vyuky na teorii a praxi v souladu s u¢ebnim planem.

Vysvétleni pojma:
synchronni vyuka — fizena vyuka umoZiujici soucasny prenos zvuku, obrazu, textu a dat mezi
dvéma a vice ucastniky na libovolnou vzdalenost v realném case tak, aby byla zajisténa
bezprostredni interakce a zpétna vazba vsech ucastnik( kurzl (napf. on-line webinare, on-line
konference apod.);

asynchronni_vyuka — fizenda vyuka umozniujici vzdélavani v rlzném case zrldznych mist
(napf. fizené samostudium, predtocend videa, vyuka pomoci LMS systému, interaktivni vyuka
prostiednictvim webovych aplikaci a program(i apod.);

fizené samostudium — fizend forma vyuky, ktera musi byt organiza¢né zabezpecena tak, aby kazdy
Ucastnik védél: jakym zplsobem, z jakych material( a za jakych podminek se ma vzdélavat.
Za fizené samostudium se nepovaZzuji domaci Ukoly, domaci procvi¢ovani ani konzultace;

konzultace — hodiny uréené pro rozhovory mezi ucastnikem kurzu a lektorem, slouzi zejména pro
Ucastniky, ktefi potrebuji osobni kontakt s lektorem, popt. nepochopili néjaké c¢asti vyuky.
Hodinovy rozsah konzultaci se nezapocitavd do hodinového rozsahu akreditovaného vzdélavaciho
programu a musi byt realizovany nad ramec;

domaci ukoly/domadci procviéovani — slouZi k procvicovani probrané latky. Nejedna se o vyucovaci
hodiny, tudiZ se nezapocitavaji do hodinového rozsahu akreditovaného vzdélavaciho programu
a musi byt realizovany nad ramec;

studijni_materidly (studijni opory) — témito materidly rozumime veskeré studijni a informacni
zdroje, které jsou soucasti fizeného studijniho programu a jsou vytvoreny vzdéldvacim zafizenim
Zadajicim o akreditaci. Studijni oporou mohou byt napf. uéebnice, skripta, distanéné zpracované
texty, texty se studijnimi instrukcemi, zdznamy webinar(i, interaktivni vyukové pocitacové
programy na pamétovych mediich, vyukové programy na pocitacové siti, on — line vyukové
platformy, pfedtocenad videa, ktera byla natocena pro tyto ucely apod. Vzorové studijni materialy
naleznete zde: https://msmt.gov.cz/vzdelavani/dalsi-vzdelavani/rekvalifikace-distancni-formou
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