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Doporu¢eni MSMT k ¢innosti a funkci $kolnich knihoven
na zakladnich a stfednich Skolach

C. j. MSMT-14964/2023-1

Doporu¢eni MSMT K ¢&innosti a funkei $kolnich knihoven na zakladnich a stfednich §kolach
(déle jen ,,Doporuceni®) je urceno zejména feditellim Skol a Skolskych zatizeni a pracovnikiim Skolnich
knihoven. Je koncipovano v souladu s cili Strategie vzdélavaci politiky Ceské republiky do roku
2030+!, s diirazem na cile strategické linie 1 Proména obsahu, zpiisobii a hodnoceni vzdélavani,
voblasti 1.2 Inovace ve vzdeélivani a 1.6 Bezpecné prostiedi ve Skolach, rozvoj participace
a autonomie, a dale strategické linie 2 Rovny pristup ke kvalitnimu vzdélavani. Doporuceni vychazi
Z mezinarodniho standardu formulovaného ve Smérnici IFLA a UNESCO pro $kolni knihovny?. Jeho
cilem je poskytnout metodickou podporu a pomoc v oblasti ¢innosti Skolnich knihoven a soucasné
poskytnout zékladni informace souvisejici s vedenim Skolni knihovny.

Realizace tohoto Doporuceni nezakldda narok pravnickych osob vykonévajicich ¢innost skol
a Skolskych zafizeni na navySeni prostiedkii poskytovanych podle zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist. Toto Doporuceni neni pravné zdvazné.

CL1
Zakladni ustanoveni

1. Toto Doporuceni se vztahuje na c¢innost knihoven, které jsou soucasti pravnické osoby
vykonavajici ¢innost zakladni anebo stiedni Skoly (dale jen ,.8kola®), a nejsou jako $kolni
knihovny zapsany v rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni. Pokud knihovna evidovana
Ministerstvem kultury plni zaroven funkci Skolni knihovny, pak se na ni toto Doporuceni
pouzije piiméfené. Takova knihovna miZze zfidit pobocku, zpravidla v budové Skoly nebo
Skolského zatizeni, kterd bude slouZit jako Skolni knihovna a bude poskytovat alespoii sluzby
podle odstavce 2.

2. Skolni knihovna je knihovnou pro ziky a pedagogické/nepedagogické pracovniky skoly,
jejimz hlavnim poslanim je informacni a dokumentacni zabezpeceni vyucovaciho procesu,
informacni vychova zakt skoly, podpora studijnich z4jmu a rozvoj Etenafstvi.

1 Viz: Strategie vzdélavaci politiky CR do roku 2030+, Praha, Ministerstvo §kolstvi, mladeze a t&lovychovy, 2020. ISBN
978-80-87601-46-4.

2 The IFLA/UNESCO school library guidelines. International Federation of Library Associations and Institutions
Unesco. The Ifla. The Hague: IFLA Headquarters, 2002.
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CL2

Poslani a ukoly $kolni knihovny®

1. Skolni knihovna poskytuje informaéni sluzby, knihy a zdroje, které umoziuji viem uZivatelim
efektivné vyuzivat informace vSech druhti a typt médii.

2. Skolni knihovna vede zakladni evidenci knihovnich dokumentti, buduje knihovni katalog
informacnich fondd knihovny a $koly. Vede téZ evidenci registrovanych uzivatelt v souladu
s platnym pfedpisem a evidenci vypujcek.

3. Skolni knihovny jsou nedilnou souéasti vzdélavaciho procesu. Zékladem pro rozvoj
gramotnosti, informac¢ni gramotnosti, vzdélavacich metod a knihovnickych sluzeb jsou tyto
¢innosti:

e podpora vzdélavacich cilt, podil na realizaci Skolnich vzdélavacich programu,

e rozvoj a podpora ctenaiskych navyku a radosti ze ¢teni a u€eni a vyuzivani knihoven
po cely zivot,

e nabidka pfilezitosti pro ziskavani zkuSenosti s tvorbou a etickym uzivanim informaci
s cilem ziskat znalosti, porozuméni, predstavivost a uzitek,

e umoznéni pfistupu k mistnim, regiondlnim, nérodnim a globdlnim zdrojim
a prilezitostem.

4. Skolni knihovny podporuji dusevni pohodu z4kd tim, Ze funguji jako bezpetné vzdélavaci
prostory pro mladé lidi, jsou iniciativni v oblasti duSevniho zdravi a pohody a propaguji
biblioterapeutické postupy a ¢teni pro potéSeni.

5. Skolni knihovny podporuji individualni studijni potieby 4k, planuji své aktivity i s ohledem
na potieby zaku ze socialné znevyhodnéného a kulturné odlisného prostiedi, z rodin s méné
stimulujicim jazykovym prostfedim, niZ§i podporou rodiny, niZ§i mirou pracovné-profesnich
vzoril ¢1 niz$§im materidlnim vybavenim rodiny. Planovanim a realizaci aktivit na podporu
téchto zakd mohou pracovat na odstranéni digitalni propasti a nerovnosti v ptistupu ke vhodné
Cetbe. Dale buduji fond pomtcek pro zaky se specialni vzdélavaci potiebou a zdky nadané ¢i
mimotadné nadané, a sdileji tento fond pomoci specializované databaze v souladu s § 16
Zakona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jSich piedpisi.

3 Skolni knihovny poskytuji informace a myslenky, které jsou zdkladem tispésného fungovani dnesni informacni a znalostni
spolec¢nosti. “ Citace z Manifestu UNESCO a IFLA o $kolnich knihovnach, 2021.
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CL3
Zdroje*

3.1. Financovani a tvorba rozpoc¢tu Skolni knihovny

Rozpoctovy plan mutize tvorit vedeni Skoly ve spolupraci s pedagogickym pracovnikem
povétenym spravou Skolni knihovny. Do rozpoc¢tového planu je lze zaradit dané polozky:
a) castku na nové zdroje (knihy, periodika a elektronické dokumenty),
b) castku na administrativni a kancelarské potieby,
c) castku na propagacéni akce, ¢astku na propagacni materialy (napf. plakaty),
d) naklady na pouzivani IT, naklady na software a licence, jestlize nejsou jiz zahrnuty
do celkového rozpoctu skoly pro IT.

3.2. Fond $kolni knihovny

1. Cilem budovani fondu $kolni knihovny je zejména:
a) systematicka podpora vychovné vzdélavaciho procesu i samostatného uéent,
b) rozvoj ¢tenaiské, digitalni, matematické gramotnosti zak,
C) vytvafeni informacni podpory pro celoZivotni u¢eni zaku i pedagogickych pracovnikti
Skoly.

2. Dostateén¢ velka sbirka knihovnich dokumentti sestavd z 10 tituld na zéka Skoly.
Doporucuje se, aby minimalné 60% fondu $kolni knihovny tvofila popularné nauc¢na
literatura vztahujici se k oborim vzdélavani dané skoly.>

3. Fond skolni knihovny mize obsahovat exemplai vSech ucebnic, pracovnich seSitd a
ucebnich textii pouzivanych ve vyuce. Soucésti fondu Skolni knihovny muize byt té¢Z fond
ucebnic a ucebnich textd podle § 27 odst. 5 skolského zékona.

4. Fond skolni knihovny muze obsahovat téz specidlni fond, ktery tvoii ucebnice, pomuicky
a materidly pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, a pro vzdélavani zaki
nadanych®,

5. Fond skolni knihovny obsahuje tituly beletrie, které jsou obsazeny v doporucujicich
seznamech &etby pro ZS a seznamu Getby k maturité pro SS.

4 Skolni knihovna must mit adekvatni a stabilni financni fondy pro zajisténi vyskoleného persondlu, materialii, technického
vybaveni a méla by byt pristupnd bez poplatkii“, viz citace z Manifestu UNESCO a IFLA o $kolnich knihovnach, 2021.

> Dle zmifiovaného mezinarodniho doporuéeni pro $kolni knihovny - Seetre T. P., Willars G: The IFLA/UNESCO school
library guidelines je navrhovan minimalni pocet 2500 relevantnich a nezastaralych jednotek (knih a dokumentit), aby byl
zajistén dobie vyvazeny fond pro zaky rtiznych vekovych skupin, dovednosti a ptivodu. Z rozpoctu Skoly 1ze kazdorocné
navrhnout na provoz $kolni knihovny ¢astku odpovidajici minimalné 5% z celkovych vydaji na ucebni pomicky.

® Vyhlaska &. 27/2016 Sb., o vzd&lavani zaki se specidlnimi vzd&lavacimi potiebami a zaki nadanych, ve znéni pozdgjsich
predpisut.
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6. Skolni knihovna mize poskytovat i piistup k elektronickym informaénim zdrojim
vztahujicim se ke Skolnim vzdélavacim programtim. Elektronickymi zdroji se rozumi
pristup k internetu, referenéni a full-textové databaze a nau¢né pocitatové programy.

7. Fond skolni knihovny mtize byt uloZzen na riznych mistech skoly a spravovan nékolika
pracovniky, podléha vSak jednotné evidenci.

8. Fond skolni knihovy je evidovan, katalogizovan, tfidén a zpfistupnovan v elektronickém
katalogizacnim systému, ktery umoziiuje zpracovavat dokumenty podle platnych
mezinarodnich nebo narodnich bibliografickych standardi a umoziuje sdileni dat
s ostatnimi knihovnimi systémy v Ceské republice.

3.3. Umisténi a prostory

Doporucujeme, aby pii vybéru prostor pro skolni knihovny byly zohlediiovany Vv co nejveétsi
mife tato hlediska:
a) centralni umisténi, pokud mozno v pfizemi,
b) pfistupnost a dosazitelnost,
c) faktory hluku, alesponi n€které ¢asti by mély byt usetteny vnéjsiho hluku,
d) vhodné a dostate¢né osvétleni, venkovni i umélé, vhodna teplota v mistnostech,
e) Vhodny design vyhovujici zvlastnim potiebam individualnich uzivateli knihovny,
f) dostate¢né vhodny prostor pro vypijcni pult, fond beletrie i odborné a popularné nau¢né
literatury, novin a ¢asopist, pro sklady, studovnu, ¢itarnu a pocitacova pracoviste,
g) prostory pro event. vystavy a prezentace literarnich dé¢l zaku,
h) flexibilita umoziujici rozmanité aktivity.

Cl 4
Rizeni a personalni zabezpeceni $kolni knihovny

4.1. Reditel 3koly’

Reditel §koly zabezpectuje podminky pro §kolni knihovnu. Zejména feditel skoly:

a) rozhoduje o personalnim zajisténi knihovny dle koncepce ¢innosti Skolni knihovny,

b) rozhoduje o rozsahu sluzeb a oteviraci dobé knihovny; doporucena hodnota poctu oteviracich
hodin knihovny se odvozuje od poétu uzivatelii knihovny®; v ptipadé, Ze pocet uzivateli
knihovny je méné nez 500 osob, oteviraci doba knihovny by méla €init 4-10 hodin tydné v ¢ase
mimo vyuku dle rozvrhu skoly,

7U 8kol, které nejsou ziizované statem, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci, miize rozhodovat o personalnim
zajisténi jiny statutirni orgén.

8 Poget uzivatelt knihovny je soudet poctu ikt §koly v daném roce, poétu pedagogickych i nepedagogickych pracovniki
Skoly, ktefi mohou vyuzivat sluzby Skolni knihovny dle fadu Skolni knihovny.
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C) pii poctu uzivateli knihovny nad 500 osob je doporucena oteviraci doba knihovny 5-15 hodin
tydné nad ramec vyuky,®

d) zajistuje pruznost rozvrhi hodin a zdroju, aby umoznil ucitelim, zakum piistup do knihovny
a k jejim sluzbam,

e) zajistuje koordinaci spoluprace pedagogickych pracovniki ve Skole a pedagogického
pracovnika/ nepedagogického pracovnika povéfeného spravou knihovny pii navrhovéani a
realizovani plant rozvoje Skoly, zvlasté v oblastech informacni gramotnosti a programut
k podpofe Cetby,

f) nafizuje inventarizaci.

4.2. Pedagogicky/nepedagogicky pracovnik Skolni knihovny

Pedagogicky/nepedagogicky pracovnik Skolni knihovny ma znalosti a dovednosti tykajici
se zajiStovani informaci a feSeni informacnich problémd, a je odbornikem v oblasti vyuzivani vSech
tisténych i elektronickych informacnich zdroja.

Tento pedagogicky/nepedagogicky pracovnik zabezpecuje predevsim:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)
i)

)
k)

budovani specificky profilovaného knihovniho fondu v souladu s potiebami uzivatelt z fad
zakt nebo pedagogickych pracovnikil a vychovné vzdélavacimi cili skoly,

pripravu fadu $kolni knihovny, ktery urcuje prava a povinnosti,

zpracovani, ochranu a zpfistupniovani knihovniho fondu,

vedeni odborné evidence, aktualizaci, revize a vyfazovani fondu, zpracovani a poradani
katalogu knihovny podle stanovenych standardd (ISBD, RDA, MARC) v rozsahu
minimalniho doporu¢eného zdznamu,

vypijéni a informaéni sluzby skolni knihovny,

poskytovani specifickych knihovnicko-informaénich sluzeb podle ¢l. 5 v souladu
se zamé&fenim Skoly,

lektorskou praci — metodickd a obsahova pfiprava lekci knihovnicko-bibliografické
a informacéni gramotnosti a lekci ¢tenaiské gramotnosti s zaky (lektorovani Ctenarskych
dilen ve vyucovani, vedeni ¢tenafského klubu, vedeni Skolniho klubu),

spolupréci s uciteli (dopliiovani fondu, vyuZivani fondu ve vyuce, piehled o aktualni
literatute pro déti a mladez a jejim didaktickém potencialu).

prezentaci ¢innosti a sluzeb skolni knihovny, ktera spoluvytvaii pozitivni image $koly (web
Skoly, vyrocni zprava, kronika, média),

zptistupnéni Skolni knihovny nejen v dobé vyuky, ale i mimo ni (pfestavky, volny cas),
zpracovani planii Cinnosti, zdmérl rozvoje a koncepce cinnosti Skolni knihovny,
vyhodnoceni ¢innosti §kolni knihovny.

K zajisténi oteviraci doby Skolni knihovny dle €l. 4. 1., odst. b) Doporuceni miize feditel Skoly
povétit spravou Skolni knihovny vice pedagogickych/nepedagogickych pracovnik.

® Doporuéeni vychazi ze Standardu knihovnickych a informac¢nich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/
nebo provozovanymi obcemi a kraji na izemi CR.
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CL5
Knihovnické a informa¢ni sluzby a dalsi sluzby

Knihovna poskytuje zakladni sluzby (vypujéni sluzby absen¢ni a prezen¢ni, poskytovani
ustnich bibliografickych, referencnich a faktografickych informaci a reSers$i, umoznéni pfistupu
k vnéjSim informacnim zdrojim, ke kterym ma knihovna bezplatny pfistup). MiiZze poskytovat téz
specialni sluzby (pisemné reserSe, pristup k placenym vnéj§im informacnim zdrojim, reprografické
sluzby aj.) Za tyto sluzby mohou byt stanoveny odpovidajici poplatky, s vyjimkou poskytovani sluzeb
zakim dané Skoly ziizované stdtem, krajem, obci nebo svazkem obci. Cenik poplatkii a sluzeb je
soucasti fadu knihovny.

Radem 8kolni knihovny je uréen rozsah a podminky poskytovani knihovnickych
a informacnich sluzeb zakim a pedagogickym a nepedagogickym pracovnikiim Skoly, popiipade
vetejnosti.

ClL6
Metodicka pomoc §kolnim knihovnam

1. Zékladni informace vztahujici se k ¢innosti Skolnich knihoven jsou na webové strance Centra
pro skolni knihovny https://www.npmk.cz/knihovna. Na této strance je k dispozici Ptirucka
pro skolni knihovny, sluzba ,,Ptejte se CSK, kde je moZno zeptat se na vie, co souvisi se
Skolnimi knihovnami, literaturou pro déti a mladez, ¢tenafstvim a Ctenarskou gramotnosti,
fondu pomticek pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a nadané zaky i kontakty na
pracovniky metodickych center krajskych knihoven, které mohou Skolnim knihovnam na
vyzéadani poskytovat konkrétnéj$i metodickou pomoc.

2. Elektronicka konference ¢lent i neclenti Klubu skolnich knihoven SKIP slouzi pfihlasenym
ucastnikiim k diskusim, zasilani informaci s tematikou Skolnich knihoven, prace s informacemi
ve vyucovani, Ctenafstvi a jeho rozvoj a dal$i. Prispévky jednotlivych ucastnikii jsou
automaticky posilany jako elektronické zpravy vSem ostatnim ti¢astniktim.

Pokyny pro piihlaSeni na: https://ekonference.nkp.cz/mailman/listinfo/drtina.

Soucasti Doporuceni jSOU tri prilohy - Nnavrh vzorového knihovniho radu, ceniku a navrh smlouvy mezi
Skolou a knihovnou evidovanou Ministerstvem kultury.


https://www.npmk.cz/knihovna
https://ekonference.nkp.cz/mailman/listinfo/drtina
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1. P¥ilohy
Priloha ¢. 1

Vzorovy knihovni Fad pro Skolni knihovnu

I. Zakladni ustanoveni

CL 1
Pravni zakotveni

1. V souladu s (citovat zrizovaci listinu skoly) vydavam tento knihovni fad Skolni knihovny (nazev a
adresa Skoly, nazev knihovny).

2. Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni piedpisy:

v

a) Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zékon), ve znéni pozd¢jSich predpist a vyhlaska Ministerstva kultury
¢.88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon),

b) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,autorsky zakon*),

¢) Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) - dale jen ,,Natizeni®,

d) Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju (dale jen ,,zdkon o zpracovani osobnich
udaju®),

e) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist,

f) Zakon ¢.89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdé&jSich ptedpisu, (dale jen ,,obfansky
zakonik®),

g) Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist,

h) Interni ptredpisy Skoly a doporuceni jejiho ztizovatele, resp. Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy.

CL2
Posléani Skolni knihovny

1. Skolni knihovna je soucésti Skoly a je zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a
informacnich sluzeb. Jeji prioritou je informaéni podpora vyucovaciho procesu skoly. Je informac¢nim
a komunika¢nim centrem Skoly.

2. Organizacné se ¢leni na (Skolni knihovna, studovna, informacni centrum, ¢tenatsky klub) a sidli
na (prresnad adresa umisténi knihovny).
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3. K podpofte ¢innosti knihovny feditel Skoly mtize jmenovat knihovni radu.
4. Za provoz knihovny a hospodareni s finan¢nimi prostiedky odpovida feditel skoly.

5. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostiedky pifidélené knihovné z
rozpoctu Skoly, prosttedky ziskané prostfednictvim grantii a dary.

CL.3
Fond $kolni knihovny

1. Fond $kolni knihovny tvofi ti§téné dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, elektronické dokumenty, prace zaku skoly.

2. Fond skolni knihovny je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou nakupu z
prostiedkil Skoly, grantt a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivatelim a
ochrany (automatizovany knihovni systém).

4. Aktualizace fondu skolni knihovny je provadéna po konzultaci s knihovni radou a pedagogickymi
pracovniky Skoly. Dale jsou vyfazovany opotiebované a ztracené¢ dokumenty.

CL4
Poskytované sluzby — druhy
1. Zékladni sluzby poskytuje knihovna zaktim bezplatné.
2. Knihovnické a informacni sluzby jsou déleny na:
a) vypujcni sluzby:
e pijcovani absen¢ni (mimo knihovnu) — zahrnuje ...
e pujcovani prezenéni (v knihovné€) — zahrnuje ptirucni fond ...
e rezervace dokumentu pro absenéni pijéovani (jakou formou)
b) informacni sluzby:
e informace o katalozich
e pfistup do bazi dat
« Dbibliograficko-informac¢ni
o reSerSni
e pfistup na internet

c) referencni sluzby:

e konzulta¢ni
o faktografické

d) propagacni sluzby a vychova uzivatell:
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e novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
e www stranky knihovny
e informacni vychova

e) ostatni sluzby:
e napf. reprografické (pouze pokud bude v knihovné kopirka, jinak vynechat)

3. Finan¢ni ¢astky za dalsi sluzby (napt. poplatky za sluzby jako je poStovné, manipulacni poplatky,
sank¢ni poplatky pii ztraté apod.) jsou knihovnou tctovany podle zédsad Knihovniho fadu (déle jen
KR) a ve vysi stanovené Cenikem sluzeb, ktery je ptilohou KR.

CL5
Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny se stava zak skoly automaticky dnem pravni moci rozhodnuti o piijeti ke
vzdélavani. Pedagogicti a dalsi pracovnici jsou uzivateli §kolni knihovny automaticky po dobu trvani
jejich pracovniho poméru. Ostatni uzivatelé pii registraci.

2. Pfi registraci je novy uzivatel sezndmen s Knihovnim fadem. Zaci $koly jsou seznameni
s Knihovnim fadem pfi zahdjeni vzdelavani.
3. Evidence ¢tenafa i vypujéek probiha podle tfid — prikaz se nevydava (s ohledem na velky pocet

uzivatelit knihovny lze prikaz vydat).

4. UZivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych tidajich, pferuseni a ukonceni studia, pfechod
na jinou Skolu ¢i na jiné pracovisté. VSeobecna prava a povinnosti uzivatelll vyplyvajici z Knihovniho
radu plati pro vSechny uzivatele knihovny.

5. Knihovna rozlisuje nasledujici kategorie uzivatela:
a) interni — Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zameéstnanci Skoly

b) externi

CL 6
Prava a povinnosti uZivateli

1. Uzivatel ma pravo vyuZivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

2. Uzivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat pozndmky do dokumentu.

3. Knihovna uspokojuje ptfednostné poZadavky internich uZivatell. Externim uZzivatelim jsou
poskytovany neomezené prezenc¢ni sluzby, vypijcky mimo knihovnu povoli knihovnik %

piipadé, Ze jsou uspokojeny potieby internich uZivateli.

4. Zaregistrovanim do knihovny se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny pracovniki
knihovny, chranit fond Skolni knihovny a majetek Skoly.

6. Zaci a jsou povinni pii ukoncéeni, zanechani ¢i preruseni studia vratit vSechny zaptijcené dokumenty,
coz jim bude stvrzeno pisemné.
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7. Osobni udaje o uzivatelich budou uchovavany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim
ukonc¢eni budou data likvidovana. Osobni udaje uZivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s
Natizenim a zdkonem o zpracovani osobnich udaji. Pouceni o ochran¢ osobnich tdajt je ptilohou
tohoto KR.

II. Vypijéni fad knihovny

CL7
Zpusoby piij¢ovani

1. Mimo knihovnu (absencné¢) se zasadné neptijcuji:

a) archivni exemplafe,

b) dila, ktera jsou potifebna k dennimu provozu knihovny (dila zatfazena do pfirucni knihovny,
do studovny),

¢) prace zaki a vyucujicich,

d) jiné ...

2. Uzivatel knihovny si mtze pGj¢it nejvyse 10 knihovnich jednotek.

CL 8
Rozhodnuti o poskytnuti vyjimky

1. Vyjimky povoluje pedagogicky/nepedagogicky pracovnik, ktery spravuje Skolni knihovnu.

CL9
Vypujcni lhita

1. Knihy se ptijcuji na dobu 1 mésic.
2. Periodika se ptij¢uji pouze prezencné.
3. Ostatni typy dokumenti se plij¢uji na dobu (plati pro napt. vyukova CD).
4. Prolongace dokumentu na dalsi obdobi je mozna pouze v ptipad¢, Ze kniha neni rezervovana dalSim
uzivatelem.

CL 10

Vraceni vypljcky a ruceni uZivatele

1. Terminy vraceni vypujcek ptfed ukoncenim Skolniho roku pro zéky, kteti v daném roce ukoncuji
vzdé¢lavani ve Skole, je ... (doplni skola).

2. Uzivatel nesmi ptij¢ovat vyplij¢eny dokument dal$im osobam a ruci za né&j po celou dobu vyptjcky.
3. Pro ptyCovani knihovnich fondi plati ustanoveni obcanského zakoniku o vypijcce.
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CL 11
Podminky vyuzivani ostatnich sluzeb

1. Reprografické a kopirovaci sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potiebu uzivatele v
souladu s autorskym zakonem. Knihovna muZe odmitnout zhotovit kopii, je-li to v rozporu
S piislusnymi pravnimi ptedpisy. Reprografické a kopirovaci sluzby provadi ... (Skola urci, zda
pedagogicky/nepedagogicky pracovnik spravujici skolni knihovnu, pripadné uzivatel. Tyto sluzby Ize
provadet pouze, pokud bude kopirka ve Skolni knihovné).

2. Uzivatel nesmi vyuzivat vypocetni techniku $kolni knihovny k jinym ucelim nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Ziskana data slouzi vyhradné k jeho studijnim Gcelim. UZivatel je povinen
respektovat autorskopravni ochranu dat (viz autorsky zakon).

3. Skola piipadné stanovi ostatni sluzby a stanovi podminky jejich uZzivani. (napt. ptjéovani éteéek, e-
knih, tablett aj.).

Cl 12
Poradkova opatteni

1. Knihovna mtze na zaklad€¢ rozhodnuti vedeni Skoly stanovit registracni poplatek pro ostatni
uzivatele (mimo zaky). Poplatky se uvedou v Ceniku sluzeb. Ostatni uzivatelé budou sezndmeni s
piislusnymi sluzbami (s vysvétlenim opodstatnénosti poplatku).

2. Nevrati-li uzivatel vyptjcené knihy vcas v daném terminu, knihovna mu uctuje poplatky z
prodleni (viz Cenik sluzeb). Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dne...(doplni skola). Uzivatel
je povinen zachdazet s vyptjéenymi knihami a Casopisy Setrn¢ a ukladat je na vyhrazené misto. Zjisténé
poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpeci, Ze bude poskozeny dokument
hradit za pfedeslého uZzivatele.

3. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovana nahrada:

a) kniha téhoZ vydani,

b) uhrazeni nakladii za potizeni fotokopie a vazby,
¢) stejné periodikum,

d) soucasna cena periodika apod.

4. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, do
vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani dalSich sluzeb.

5. Uzivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabaty, bundy apod.), zavazadel a
fadné prezuti. (tento bod miize byt vypustén dle rozhodnuti reditele skoly)

6. PoruSovéni knihovniho fadu ma za nésledek, ze uzivateli bude zrusena registrace a nebudou mu
nadale poskytovany knihovni sluzby.

I11. Rad studovny

Studovna slouzi uzivatelim ke studiu nebo k ¢etbé. UzZivatelé mohou vyuZzivat veskery volné pistupny
fond studovny, napi. odborné encyklopedie, naucné slovniky, odborna periodika apod.

Cl. 13

11



C.j.: MSMT-14964/2023-2
Préava a povinnosti uzivatelli ve studovné

1. Uzivatel ma pravo prezencné studovat ve studovné dokumenty vypij¢ené z knihovniho fondu.
2. Uzivatel ma pravo uzivat ve studovné voln¢ pfistupné fondy vcetné novinek a periodik.
3. Po prostudovani dokumenti z voln¢ ptistupného fondu uzivatel odlozi dokumenty na ur¢ené misto,
resp. je preda zodpovédnému pracovnikovi.
4. Uzivatel nema pravo vynaset z vyhrazenych prostor studovny dokumenty urcené k
prezencnimu ptijcovani.
Cl 14
Piistup do studovny

1. Pistup do studovny maji vSichni Zaci Skoly, pedagogicti/nepedagogi¢ti pracovnici a ostatni
uzivatelé s platnou registraci.

2. Navstévnici knihovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné€ k ostatnim névstévnikiim studovny
a uposlechnout pokynii zodpovédného pracovnika.

1V. Zavére¢na ustanoveni

ClL 15
Vyjimky, zmény a rozsah knihovniho fadu

1. Uzivatelé mohou podavat stiznosti a piipominky k ¢innosti $kolni knihovny pisemné nebo ustné
zodpovédnému pedagogickému/nepedagogickému pracovnikovi knihovny.

2. Jakékoliv zmény v KR a Ceniku sluzeb podléhaji schvaleni feditele $koly.

Cl 16
Uc¢innost

Knihovni fad nabyva uc¢innosti dne... (doplni skola).
Soucasné pozbyva platnosti dosavadni Knihovni tad, resp. Cenik sluzeb.

CL 17
Doplnky, ptilohy

1. Rad studovny/studoven, poéitadové udebny spojené s knihovnou (miiZe byt jako priloha nebo v
textu za vypujcnim radem).

2. Cenik sluzeb muze byt soucasti/ptilohou Knihovniho fadu.

Podpis reditele skoly

Priloha ¢. 2

12
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Cenik sluZeb S$kolni knihovny
Uzivatelé knihovny z fad zakt uzivaji vSech sluzeb knihovny a studovny bezplatné.

V piipadé pozdniho vraceni vypljcek bude uctovan poplatek za upominku takto:

1. upominka (tyden po terminu vraceni): ustni upozornéni
2. upominka (15 dni po 1. upomince): ...K¢ (dopini skola)
3. upominka (15 dni po 2. upomince): ...K¢ (dopini skola)
4. upominka (15 dni po 3. upomince): ...K¢ (doplni skola)

Vyse poplatku se vztahuje k vypujéce bez ohledu na pocet pijcenych dokumentti. O uplynuti
vypujcky bude uzivatel automaticky informovan ....(zpiisob komunikace urci skola).

Pokud neni mozné publikaci pfi ztraté ¢i posSkozeni nahradit, je uzivatel povinen vzniklou skodu
uhradit finan¢né takto:

e uhradi plnou cenu knihy (pfi uréeni ceny knihy vychazime z aktualni pofizovaci ceny nové
publikace),

e U knih, které nelze nahradit, u¢tujeme Castku ... K& (pausal urci skola),

e pii ztraté ¢asopisu uhradi étenat skodu ve vysi trojnasobku ceny &asopisu.? (konecnou vysi
urci skola).

1 Trojnasobek ceny periodika vychazi z praxe vefejnych knihoven.

13
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Priloha €. 3
Navrh smlouvy o spolupraci mezi §kolou a knihovnou
evidovanou Ministerstvem kultury
(déle jen ,,smlouva‘)
l.
Smluvni strany
1

Nazev Skoly:

se sidlem:

IC:

DIC:

zastoupena:

(dale jen ,,8kola*)

2.

Nazev knihovny:

se sidlem:

IC:

DIC:

evidencni Cislo
zastoupena:

(dale jen ,,knihovna *)

oba spole¢né dale jen ,,smluvni strany*
uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku na zéklad¢ dobrovolné a vzajemné dohody smluvnich stran tuto

smlouvu, upravujici pfedmét, ucel, cil a formy spoluprace ve vymezenych oblastech spole¢ného zajmu, podle
ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik.

Il.
Predmét, ucel a cil smlouvy

1. Piedmétem smlouvy je vymezeni spoluprace smluvnich stran, zejména z hlediska poskytovani
dlouhodobé vzdjemné pomoci.

2. Cilem a ucelem této smlouvy je realizovat oboustranné prospéSnou spolupraci a na jejim zakladé
udrZzovat vzajemné podporujici se partnerskévztahy.

M.
Oblast a formy spoluprace

1. Smluvni strany timto deklaruji vzajemny zdjem na dalsi spolupréci zejména v té€chto oblastech:

a) koordinace planovani ¢innosti v oblasti rozvoje Ctenafstvi zakua, rozvoje informacni
gramotnosti, medidlni gramotnosti a digitalnich kompetenci,
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b)  spoluprace a participace pii pofizovani a sdileni fondu détské literatury v ndvaznosti na
Skolni vzdé€lavaci program,

c) planovani sluzeb knihovny a oteviraci doby knihovny s ohledem na potieby vzdélavaci
¢innosti Skol,

d)  poskytnuti svych prostor v¢. vnitiniho zafizeni k prezentaci a realizaci akci partnera.
Prostory miize poskytovat pro akce jako je zahajeni ¢i ukonCovani spole¢nych projekta,
uskuteénéni vzdélavaci akce — seminafe, pfedndsky, workshopu, uskutecnéni kulturné
spolecenskych akci a besed i vystav.

V zélezitostech plnéni této smlouvy, jejiho sledovani a vyhodnocovani, véetné zajisténi jeji
realizace jsou odpovédnymi osobami:

za knihovnu:

za Skolu:

V.
Doba platnosti

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Tato smlouva miiZze byt ukoncena pisemnou dohodou smluvnich stran nebo pisemnou vypovédi
kterékoliv ze smluvnich stran, a to bez udani divodu. Vypovédni lhiita ¢ini tfi mésice a zacina
bézet prvnim dnem nasledujiciho kalenddiniho mésice po doruceni pisemné vypovédi druhé
smluvni stran¢.

V.

Prava a povinnosti smluvnich stran

Smluvni strany se zavazuji pfipravit plan spolecnych aktivit na pro aktualni Skolni rok vzdy k 1.
zati daného Skolniho roku. Spole¢né aktivity mohou zahrnovat plan ndkupu nového fondu, plan
vyuzivani fondu knihovny ve vyuce skoly, specifikaci spole¢nych projektti na podporu ctenarské
a informacni gramotnosti zakt skoly.

Smluvni strany se zavazuji spolupracovat na vybéru a akvizici fondu détské literatury.

Smluvni strany se zavazuji o vSech aktivitach partnera informovat kromé svého ztizovatele i své
ostatni partnery a své Ctenate, napi. formou elektronického zpravodaje ¢i rozeslanim mailu,
pozvanky, zvefejnénim informaci na webu, apod.

Skola se zavazuje participovat na nakupu fondu knihovny &astkou dle aktudlniho znéni
Doporuceni MSMT k ¢innosti a funkci Skolnich knihoven na zakladnich a stfednich skolach, €. j.:
MSMT-14964/2023-1.

Skola se zavazuje vyuzivat vybérovy fond détské literatury i dal§ich fondt knihovny dle

knihovniho tadu spolupracujici knihovny.
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6. Knihovna se zavazuje z fondu pofizené z prostredkd Skoly vytvofit a spravovat vybérovy fond
urceny vyhradné pro potieby zakl a pedagogickych/nepedagogickych pracovniki Skoly.

7. Knihovna se zavazuje zajistit oteviraci dobu knihovny pro spolupracujici Skolu dle aktualniho
znéni Doporuceni MSMT k ¢innosti a funkci Skolnich knihoven na zékladnich a sttednich skoléach,
¢. J. MSMT-14964/2023-1.

8. Nedodrzovani dohodnutého plnéni mize byt divodem vypovézeni smlouvy.

VI.
ZavéreCna ustanoveni

1. Smluvni strany vyslovné potvrzuji, ze podminky této smlouvy jsou vysledkem jednani smluvnich
stran a kazda ze smluvnich stran meéla piilezitost ovlivnit obsah zakladnich podminek této
smlouvy. Tato smlouva obsahuje uplné ujednani o predmétu smlouvy a vSech nalezitostech,
které smluvni strany mély zajem v rdmci smlouvy ujednat.

2. Veskeré zmény nebo doplilkky této smlouvu lze provést pouze formou pisemnych dodatki
odsouhlasenych obéma smluvnimi stranami.

3. Smluvni strany prohlasuji, Ze s obsahem této smlouvy souhlasi, rozumi ji a zavazuji se k
jejimu plnéni a pifipojuji své podpisy.

4. Smluvni strany prohlasuji, Ze tato smlouva byla uzaviena podle jejich svobodné viile.
5. Tato smlouva nabyva platnosti a G¢innosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami. Je

vyhotovena ve dvou stejnopisech, které maji platnost originalu. Kazda smluvni strana obdrzi po
jednom vyhotoveni.
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