Pfiloha ¢. 2

Obsah textové a tabulkové casti

A. Textova cast

(1) V textové &asti k tabulce €. 1 zpracovatel uvede udaje:
a) prFesny nazev organizace dle platné zfizovaci listiny, adresu sidla, identifikani &islo;
b) titul, jméno a pfijmeni vedoucich zaméstnancl', pfipadné zmény v obsazeni
u uvedenych pozic, pokud k nim béhem roku doslo;
c) struény popis hlavni &innosti a jiné €innosti, které jsou vymezené ve zfizovaci listiné (na
jednu stranku A4).

(2) V textové Casti k tabulkam €. 2, 2.1 a 2.2 - Celkové finanéni prostiedky organizace za
hlavni éinnost z kapitoly MSMT a mimo kapitolu MSMT zpracovatel uvede:

a) hodnoceni nakladll a vynosu organizace za hlavni ¢innost;

b) udaje o podilu statniho rozpoctu na financovani ¢innosti zpracovatele;

c) udaje o cCerpani jednotlivych ukazatelll pfispévku na c&innost, zejména mzdovych
prostfedk(l (dGvod pfipadného nedocerpani nebo pfekroceni mzdovych prostredk, plnéni
limitu poétu zaméstnancu, primérny plat);

d) zddvodnéni zmén vySe pfispévku provedenych v pribéhu sledovaného roku;

e) okolnosti, které vyznamnym zplsobem ovlivnily skuteéné ¢erpani nakladd a pInéni vynosu;

f) skutecnosti, jimiz byly zpusobeny odchylky od rozpoctovych ukazatel(;

g) konkrétni ugel finanénich prostfedki obdrzenych ze zdroji mimo kapitolu MSMT uvede
zpracovatel v komentafi k odst. 7.

(3) V textové casti k tabulce €. 3 - Piehled o zavazcich a pohledavkach zpracovatel uvede:
a) hlavni pfi¢iny vzniku pohledavek a zavazku a jejich neuhrazeni;
b) jak je s pohledavkami nebo zavazky po splatnosti nakladano;
c) pocet a vyc€isleni hodnoty pohledavek a zavazkl po splatnosti;
d) pocet a vy€isleni hodnoty pohledavek a zavazkd, jejichz pInéni je vymahano soudné.

(4) V textové casti k tabulkam ¢. 4 - Prehled o cerpani ucelovych prostfedkii mimo
prostredky spolufinancované ze zahraniéi pfijaté z kapitoly MSMT zpracovatel uvede:
a) veskeré Ulelové prostfedky, jak z kapitoly MSMT, tak z ostatnich zdroji mimo kapitolu
MSMT (v&etné& udelové poskytnutych prostiedkil na &innost, které nepodIéhaji finanénimu
vyporadani);
b) vyuziti pfid&lenych finan&nich prostfedki (v pfipadé prostfedk mimo kapitolu MSMT bude
konkrétni uc€el a vyuZiti okomentovan v odst. 6);
c) nedo&erpani Ggelovych prostiedkil z kapitoly MSMT (zpracovatel uvede ddvod ne&erpani
a u prostfedkl podléhajicich finanénimu vypofadani zplUsob jejich vyporadani);
d) nedogerpani obdrzenych prostfedk( mimo kapitolu MSMT, (zpracovatel uvede divod
necerpani a postup, jak bylo s témito prostfedky dale nakladano);
e) vyuziti pfidélenych finanénich prostfedkl spolufinancovanych z rozpo¢tu EU
nebo ostatnich zahrani¢nich programu, pfipadné divod jejich nedoCerpani.

(5) V textové é&asti k tabulkam &. 5 — Cerpani uéelovych prostiredkii — prehled
o prostredcich spolufinancovanych z rozpoétu EU a ostatni zahrani¢ni programy poskytnuté
z kapitoly 333 MSMT zpracovatel uvede:

a) jmenovité veskeré realizované programy z operacnich programd,
mezinarodnich/komunitarnich programd a programi spolufinancovanych ze zahrani¢i,
administrovanych a realizovanych kapitolou 333 MSMT;

b) vyuziti pfidélenych finanénich prostfedkl, oddvodnéni pfipadného nedocerpani.

(6) V textové casti k tabulce €. 6 - Penézni fondy zpracovatel uvede:
a) komentar k tvorbé penéznich fondu;
b) vycisleni, zdivodnéni a zhodnoceni vySe jejich Cerpani;
c) vySi financnich prostfedkl pfevedenych na produkty spofeni na stafi zaméstnancu (50 %
ze zakladniho pfidélu FKSP rozpoctovaného k 1. lednu dle zakona &. 349/2023 Sb.) a
¢astku na ostatni ¢erpani FKSP;
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d) vysi finan€nich prostfedkl pfevedenych do RF (dale jen ,RF*) na synteticky ucet 414, v¢.
vyCisleni pfevedené Eastky na platy a na ostatni osobni naklady (dale jen ,OON);

e) zda jsou penézni fondy kryty prostfedky na uctech organizace;

f) dlvody a pfijata napravna opatfeni v pfipadé nedostateéného kryti;

g) zdudvodnéni a vycisleni vysledkového snizeni tvorby fondu reprodukce majetku
ve smyslu § 66 odst. 8 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky, ve znéni pozdéjSich predpisa.

(7) V textové casti k tabulce €. 7 - Pfehled o pouziti prostiedkil z mimorozpoc¢tovych zdroju
zpracovatel vycisli a zd(vodni Gcel pouziti mimorozpoctovych zdrojli, uvede v jaké vySi bylo pouziti RF
a fondu reprodukce majetku (dale jen ,FRM®) zapojeno do rozpoctu pfi jeho sestavovani; vyhodnoti
pouziti prostfedku z dotaci od Uzemnich samospravnych celkd, grantd, pfijmu od ostatnich subjektd,
prostfedkl z jinych kapitol a vysi zapojeni vlastnich pfijmu.

(8) V textové ¢asti k tabulce €. 8 - Hospodarsky vysledek a navrh pridélu do penéznich fondt
zpracovatel uvede:

a) okolnosti dosazeni zlepSeného nebo zhorSeného hospodaFiského vysledku, navrh
na rozdéleni zlepSeného hospodarského vysledku a zddvodnéni vyse pfFidélt jednotlivym
penéznim fondlm;

b) pfiCiny a navrh na opatfeni ke zlepSeni hospodafeni pro nasledujici obdobi
a jeho kryti v pfipadé zaporného hospodarského vysledku;

c) oduvodnéni pfipadného navrhu pfidélu ze zlepSeného hospodarského vysledku do fondu
reprodukce majetku (dale jen ,FRM).

(9) V textové c¢asti zpracovatel dale uvede:
a) udaje k majetku, snimz je pfisluSny hospodafit, vyuziti majetku, pofizeni
a prodej v pribéhu roku, skute¢nosti souvisejici s pfevody vlastnictvi k nemovitostem,
vécna bfemena spojena s nemovitostmi;
b) informace o provedeni fyzické a dokladové inventury véetné data provedeni;
C) vycisleni inventarizaénich rozdild, jejich zddvodnéni a pfijeti navrhi k odstranéni
nedostatkd.

B. Tabulkova ¢ast
Zpracovatel v tabulkové ¢asti nevyplriuje zluté podbarvené buriky.

(1) Udaje se vyplfiuji vzdy s pfesnosti na 2 desetinna mista, u limitu poétu zaméstnanct pak
s presnosti na 3 desetinna mista.

(2) Tabulka é. 1 obsahuje Udaje o zpracovateli.

(3) Postup vypliiovani tabulek €. 2.1.1 az €. 2.1.X; €. 2.1; €. 2.2 a ¢. 2:

Nejprve je nutno vyplnit tabulky €. 2.1.1 az 2.1.X (pocet tabulek se odvozuje od poctu paragrafu
rozpoctové skladby a ¢lanki, v pfipadé poskytnuti vice ucelovych prostfedkl na jeden paragraf
a Clanek je mozné pro kazdy jednotlivy titul vyuzit jednu tabulku), poté tabulky €. 2.1 (nutno
upravit vzorce dle poctu tabulek &. 2.1.1 az 2.1.X a dalSi udaje nevpisovat) a €. 2.2.a nakonec
tabulku €. 2 (doplnit text shodné s tabulkami 2.1.1 az 2.1.X do sloupce ,a“, zkontrolovat
vysledné udaje na vykaz zisku a ztraty a vykazy P1-04 a P1a-04 a dale ovérit, zda vysledné
kontrolni ¢islo v fadku 22 sloupci 4 je nula).
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Tabulka ¢.2.1.1 a2 2.1.X .
. . Tabulka ¢. 2.1
(pocet tabulek=poctu § a

Slénkd) (Sumai-prostiedky z kapitoly MSMT)

Tabulka ¢. 2

(Sumaf za celou organizaci)

Tabulka ¢. 2.2
(Sumai-prostiedky MIMO kapitolu MSMT)

(4) Tabulka &. 2.1.1 az 2.1.X: Hodnoceni naklad( a vynost za hlavni éinnost z rozpoétu MSMT

a)

zpracovatel uvede jednotlivé tabulky za kazdy paragraf rozpocétové skladby a ¢élanek

samostatné v tabulkach 2.1.1 az 2.1.X s vyjimkou operaénich programi, kde budou

vykazany dva ¢élanky dohromady tak, aby v jedné tabulce byl vzdy jeden projekt

(spolecné prostfedky jak z EU, tak ze SR);

rozpocet po zménach véetné limitu poétu zaméstnancli musi souhlasit s posledni

Upravou rozpoctu v ¢lenéni na jednotlivé paragrafy rozpoctové skladby a ¢lanky;

zpracovatel uvede ve sloupci 2 do fadku 3 a 4 skute¢né cerpani mzdovych prostredki

(v zavazném clenéni);

do sloupce 2 na 5. fadek uvede zpracovatel nahrady mzdy v dobé& nemoci (z Uctu 521)

do sloupce 2 na 6. fadek se uvadi soucet polozek uctu 524;

do sloupce 2 na 7. fadek se uvadi z uctu 527 pouze analytika 01 — pfidél do FKSP;

zdroje kryti (sl. 3, 4) odpovidaji udajim tabulky €. 7 sl. 1;

ucet 671 bude podrobné vycislen v fadcich 12-18 nasledovné:

1. ve sloupci ,a“ (j. textovy sloupec tabulek) na fadcich 15-18 je nutno zachovat shodny
text analytiky u¢tu 671 ve vSech tabulkach €. 2, 2.1, 2.2 a2.1.1 az 2.1.X; celkovy soucet
na fadku 12 v tabulce €. 2 pak musi odpovidat skute€nosti uétu 671 dle Vykazu zisku a
ztraty za sledovany rok;

2. hodnota ve sloupci Rozpocet po zménach — ,Naklady celkem® (f. 1 sl. 1) se nacte
automaticky do fadku 13 — ,transfery z kapitoly MSMT* ve sloupci 2;

3. dofadkl 15 az 18 je nutné vygcislit pouziti RF mimo uéet 648 — napf. pouzité prostfedky,
které byly pfevedeny do RF vsouladu s § 54 odst. 7 zakona ¢.218/2000 Sb.,
(pfevedené ucelové prostfedky); udaje musi byt shodné s Castkami uvedenymi
v tabulce 5;

fadek 22 sl. 4 se rovna 0,- K&, pokud zde vyjde jina ¢astka, udaje nebyly zadany

spravné nebo zpracovatel uvede divody tohoto rozdilu;

do sl. 3 kazdé tabulky zpracovatel zanese slovni popis jakéhokoliv pfekro€eni finan¢nich

prostfedk(. Okomentuje i pfipadné vratky financénich prostfedku do statniho rozpoétu nebo

jejich prfevod do RF.

(5) Tabulka ¢&. 2.1: Hodnoceni nakladii a vynosu za hlavni éinnost z rozpoétu kapitoly MSMT-

a)
b)

c)

jedna se o sumar, tj. €astky se scitaji z jednotlivych tabulek za kazdy paragraf rozpoctové
skladby a €lanek (tabulky €. 2.1.1 az 2.1.X);

u zelené podbarvenych bunék je nutno upravit souctové vzorce podle poctu listl (tabulky
¢. 2.1.1, 2.1.X);

vynosy z transfer(i budou uvedeny jmenovité (U¢et 671) — v textové €asti tabulky je nutno
zachovat ve vSech listech textovou shodu v fadcich (od ¥. 13) tak, aby mohlo dojit
ke spravnému souctu v sumafi (tabulka ¢. 2.1).

(6) Tabulka é. 2.2: Hodnoceni nakladii a vynos( za hlavni éinnost mimo kapitolu MSMT-

sumar
a)

b)

c)

vynosy z transferll — v textové €asti tabulky je nutno zachovat ve vSech listech textovou
shodu v fadcich (od F. 13) tak, aby mohlo dojit ke spravnému souctu v sumafi (tabulka &.
2);

vycCislit  finanéni  prostfedky od jinych  poskytovatelu, véetné prostfedkud
z programu spolufinancovanych ze zahrani€i poskytnutych mimo kapitolu 333, a to
v objemu shodném s tabulkou €. 4, v ¢asti nakladu i vynosl rozepsanych do pfislusnych
polozek; .

po vypInéni tabulky ¢. 2.2 se doplni udaje automaticky do tabulky ¢. 2 — SUMAR.
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(7) Tabulka €. 2: Celkové finanéni prostfedky organizace za hlavni ¢innost

a) zpracovatel musi pfi vyplhiovani tabulek zacit tabulkami ¢. 2.1.1 az & 2.1.X
a to v ¢lenéni dle jednotlivych ¢lanku a paragrafli (aby nedo$lo k odstranéni pfipravenych
souctovych vzorcl);

b) skute€nost vtabulce €. 2 musi odpovidat Vykazu zisku a ztraty (Udaje pFeddvané
do Centralniho systému uetnich informaci statu - dale jen ,CSUIS®);

c) skutecné Cerpani mzdovych prostfedkill (v zavazném ¢lenéni) musi odpovidat statistickym
vykazdm P1-04 (u PRO) a P1a-04 (u OPRO) — v ptipadé rozdilu uvede organizace diivod
tohoto rozdilu v textové ¢asti;

d) vynosy z transfer(l budou uvedeny jmenovité (U¢et 671) — v textové ¢asti tabulky je nutno
zachovat ve vsech listech textovou shodu v fadcich (od . 13) tak, aby mohlo dojit ke
spravnému souctu v této tabulce.

(8) Tabulka €. 3: Prehled o zavazcich a pohledavkach

a) vyplnény celkovy pfehled odpovida udajim v Rozvaze a udajim v PFiloze uéetni zavérky
(dale jen ,PFiloha UZ*);

b) pfi vytvafeni opravnych polozek k pohledavkam (korekce) organizace postupuji v souladu
s § 23 vyhlasky €. 410/2009 Sb.;

c) Fadek &. 6 v &astil. a radky &. 14 a 15 v &asti Il. odpovidaji idajim v P¥iloze UZ, pfipadné
rozdily zpracovatel okomentuje v textové Casti.

d) pro PRO je povinné vygisleni pohledavek za osobami, jimZ je pfedepisovan pfispévek na
Uhradu péce dle § 27 zakona &. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivhé vychovné péci ve Skolskych zafizenich a
0 zméné dal$ich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl

(9) Tabulka €. 4: Prehled o ¢erpani ucelovych prostiedkiiT mimo prostiedky
spolufinancované ze zahraniéi prijaté z kapitoly 333 MSMT
a) v tabulce se uvadi prostfedky pfijaté jako pfispévek nebo dotace z program( a projektd,
pFispévek na &innost zafizeni z rozpo&td USC nebo jinych kapitol, véetné& program(i a
projektl spolufinancovanych ze zahranici poskytnutych mimo kapitolu 333;
b) do tabulky zpracovatel vypiSe jmenovité nazev projektu/akce a zplsob vyporadani rozdilu
mezi pfijatou a pouzitou ¢astkou.

(10)  Tabulka &. 5: Cerpani Géelovych prostredk - piehled o prostfedcich spolufinancovanych
z rozpocétu EU a ostatni zahrani€éni programy

a) vykazuji se zde pouze prostfedky poskytnuté z projektl a program kapitoly 333

b) kazdy projekt bude uveden jmenovité — ke kazdému projektu bude mozné pfifadit tabulku
€. 2.1.X (ve sl. 1 bude uvedeno &islo tabulky);

c) sl. 4 - stav RF k1. 1. sledovaného roku jsou nedocCerpané prostiedky na programy
spolufinancované ze zahranici z pfedchoziho roku, které byly do fondu pfevedeny;

d) sl. 8 — Cerpané ucelové prostiedky z RF, zapojené do financovani s § 54 odst. 7) zakona
€. 218/2000 Sb., zpracovatel zpravidla zapojuje pfednostné tyto financni prostredky;

e) sl. 9 — bude zde rovnéz uvedeno cCerpani finanénich prostfedkid na dany projekt
ze zahrani€i (uvést o jaky cizi finan¢ni zdroj se jedna, popf. divod Cerpani z vlastnich
zdroji okomentovat v textové ¢asti);

f) sl. 10 - udaje o Cerpani prostfedkl pfidélenych zfizovatelem ve vykazovaném roce;

g) sl. 11 —vratka, do sloupce se uvede &astka, kterou byly vraceny ucelové prostfedky do 31.
12. sledovaného roku na uéet MSMT;

h) sl. 12 - nedocerpané prostfedky z rozpoctu ve sledovaném roce, které byly pfevedeny do
RF, pfipadné budou/byly vraceny po ukonceni projektu.

(11)  Tabulka €. 6: Penézni fondy

a) stav fondd na uctech k1. 1. a k 31. 12. sledovaného roku musi odpovidat pfisluSnym
polozkam v rozvaze k danému datu;

b) oduvodnit pfipadny rozdil mezi uétem a fondem organizace u finan¢né krytych fondu;

c) pokud je tvorba FRM odliSna od uc¢tu 551 - odpisy, bude uvedeno, ¢im je fond dale tvofen
(napf. vynos prodeje dlouhodobého majetku);

d) doplnit ¢astku, ktera byla zau&tovana v souvislosti s nezajisténim kryti FRM finan&nimi
prostfedky ke dni sestaveni u€etni zavérky, tj. pouziti § 66 odst. 8 vyhlasky €. 410/2009
Sb.
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(12)  Tabulka €. 7: Prehled o pouziti prostfedk(l z mimorozpoétovych zdroju

prostfedky z jiné €innosti se vykazuji pouze pfi pouziti na kryti ztraty z hlavni €innosti;

vysSe pouziti fondu odmén (dale jen ,FO®) musi odpovidat vySi Cerpani FO uvedené
ve vykazech P1 — 04 a P1a — 04, pfipadné rozdily vysvétlit v komentafi;

do ¢erpani FRM nelze zahrnout ponizeni FRM o finanéni kryti odpist — jedna se o snizeni
tvorby FRM, nikoli o Cerpani;

~Jiné celkem“ — zde budou uvedeny jmenovité pfijmy od jinych poskytovatell
a okomentovany v textové ¢asti;

pouziti fondd organizace ve sl. 1 (neinvestiéni) odpovida udajim uvedenym v tabulce €. 2
sl. 4 — zdroje kryti;

Fadek ,Uget 648 — Gerpani fondd* — rovna se souétu pouziti FO, FRM ve sl. 1 (neinvestiéni)
a RF (bez prostfedkl prfevedenych do RF v souladu s § 54 odst. 7 zakona ¢. 218/2000
Sb.). Pokud tomu tak neni, je nutno uvést ddvod rozdilu;

pouziti dart (vyjma ucelovych darli na pofizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku)
musi byt vzdy proGétovano z RF a v tabulce 2.1. zahrnuto do F. 19 (,U&et 648 — &erpani
fondd®), nebude dale vykazovano v tabulkach 2.2.

(13) Tabulka €. 8: Hospodaisky vysledek a navrh pridélu do penéznich fondtli obsahuje:

a)
b)

c)

VySe hospodarského vysledku musi odpovidat vykazu zisku a ztraty a v hlavni €innosti
odpovidat udajim v tabulce €. 2

navrh na rozdéleni zlepSeného hospodarského vysledku se fidi § 56 odst. 2 zakona
¢. 218/2000 Sb.;

navrh pfidélu bude zpracovan na 2 desetinna mista, rozdil mezi vykdzanym ,Upravenym
hospodarskym vysledkem* a ¢astkou navrhovanou k rozdéleni do penéznich fondl musi
byt okomentovan.



