i j l I Metodicky pokyn C.j.: MSMT-28636/2018

V Praze dne 22. fijna 2018

Metodicky pokyn k tctovani a vykazovani pausalnich nakladu
souvisejicich s prostredky prijatymi prispévkovymi organizacemi
zfizovanymi Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy
v ramci projektli operacnich programi

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Pfredmét upravy

Tento pokyn stanovi zplsob zachyceni prostfedkl poskytnutych v rdmci operacnich
programi vsouladu s §14 odst. 6 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
aozméné nékterych souvisejicich zakon( (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen prostfedky na pausalni naklady) prispévkovymi organizacemi (dale jen
,PO“) zfizovanymi Ministerstvem $kolstvi, mlddeie a télovychovy (dale jen ,MSMT*)
v Ucetnictvi.

Clanek 2
Vychodiska zachyceni prostiedktii operacnich programi
vcetné prostiedkl na pausalni naklady v ucetnictvi

1) PO se pfi hospodareni s prostifedky na projekty spolufinancované z rozpoctu EU Fidi
prislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 218/2000 Sb.

2) Prostredky prijaté na projekty spolufinancované zrozpoctu EU zachycuje PO
v Uéetnictvi v souladu s Ceskym Uletnim standardem pro nékteré vybrané ucetni
jednotky ¢. 703 , Transfery”, resp. dle Metodického pokynu k uétovani a hospodareni
s transfery pfijatymi prispévkovymi organizacemi zfizovanymi Ministerstvem skolstvi,
mladeze a télovychovy z rozpoctu Evropské unie nebo finanénich mechanismu.

3) Specifikaci pouziti prostfedkd na pausalni naklady stanovi poskytovatel.

4) Vysi prostredk( na pausalni naklady projektu muze poskytovatel prostfedkd stanovit:
e procentem ze skutecné vynaloZenych a prokazanych vydaji nebo nakladd
projektu (tzv. ,,nepfimé naklady/vydaje projektu®),
e na zakladé stanovenych jednotkovych naklad (tzv. ,,Sablony”),
e jako pevnou c¢astku pokryvajici veskeré vydaje ¢i naklady projektu nebo jejich
Cast.
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1)

2)

3)

4)

CAST DRUHA
ZACHYCEN{ PAUSALNICH NAKLADU V UCETNICTVI

Clanek 3
Povinnosti PO pfi vykazovani prostiedki na pausalni naklady

Prostredky pfijaté na projekt a naklady projektu zachycuje PO v Ucetnictvi oddélené
od ostatnich prostfedk( (napf. rozliSenim na stfediska nebo zavedenim analytického
Uctu urceného pro projekt). Pokud Ize z prostfedkd na pausalni naklady hradit pouze
Cast nakladl projektu, rozlisi projektové naklady PO dale analyticky tak, aby bylo
zfejmé, jakd skutecna cast nakladd byla ztéchto financ¢nich prostfedk( hrazena.
Stejnym zpusobem budou analyticky rozliseny i prostfedky prijaté na projekt uréené
na pausalni naklady a ostatni finan¢ni prostfedky na projekt.

V pripadé, kdy jsou prostfedky na pausdini naklady poskytnuty pouze na ¢ast
projektu, vyse skutecné spotrebovanych financnich prostfedkd nemusi v kazdém
jednotlivém ucetnim obdobi presné odpovidat pausalni sazbé stanovené na projekt
ve vztahu k Cerpani primych nakladl ¢i vydaji. Vyse pausalni sazby nesmi byt
k okamziku ukonceni projektu prekrocena. K prekroceni pausalni sazby muize dojit
pouze v rdmci jednotlivych ucetnich obdobi.

Celkové prijaté prostfedky na projekt, které nebyly v daném uacetnim obdobi
spotrebovany (tzn. i prostifedky uréené na pausalni naklady), prevede PO k 31.12.
tohoto obdobi do rezervniho fondu. Tyto prostiedky sleduje PO v rezervnim fondu
oddélené. Prostfedky prevedené do rezervniho fondu Cerpa PO nasledujici ucetni
obdobi pfednostné.

Text operace MD D
Pfevod prostredku do rezervniho fondu 671.projekt 414 .projekt
Nadsledujici ucetni obdobi
Vyvedeni prostiedku z rezervniho fondu 414.projekt 671.projekt

Pokud jsou prostfedky na pausalni naklady poskytovany pouze na ¢ast nakladi
projektu a PO v daném ucetnim obdobi realizuje skutecné naklady projektu, které
spadaji do kategorie hrazené z prostfedk(l na pausalni naklady, vyssi, nez byla vyse
ktomuto ucelu prijatych prostredkli, provede Uhradu pausalnich nakladi
z rezervniho fondu organizace v souladu s § 57 zakona ¢. 218/2000 Sb.

Na analyticky oddéleném ucétu pausalnich naklad( zachyti PO skutecné realizované
prostredky na Uhradu pausalnich nakladl (tj. naklady hrazené z projektovych
prostredkl i z vlastnich zdroj).
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Text operace MD D
Predpis faktury na uhradu pausalnich 5xx.pausalni
. o . 3xx
nakladu naklady
Pouziti rezervniho fondu 413 648
g)r:]rjjla pausdlnich ndkladli z rezervniho 3xx 241 rezervni fond

Prostredky rezervniho fondu, kterymi byly z divodu ¢asového nesouladu naklad
a vynosU kryty pausalni naklady, vrati PO po obdrzeni finanénich prostfedkd projektu

zpét do tohoto fondu.
Text operace MD D
Prijeti prostredku 241.projekt 472.projekt
Tvorbva doi‘madné poloZzky ve vysi pfijatych 388, projekt 671.projekt
prostredku
Zruseni zapisu o pouziti rezervniho fondu -413 -648
Vraceni prostredkl do rezervniho fondu 241.rezervni fond 241.projekt

5) Jestlize vyjimecné PO realizuje pausalni naklady vyssi, nez byla vySe pfijatych
prostfedkd uréenych na pokryti pausdlnich ndkladd, a to za celou dobu trvani
projektu, nikoliv pouze vramci jednoho uUéetniho obdobi, pokryje tyto ndklady
z vlastnich zdroj(, resp. v souladu s § 57 odst. 3 zakona ¢. 218/2000 Sb. z rezervniho
fondu. Pausalni naklady zachyti PO na pfislusném uctu, ktery vsak musi byt oddélen
tak, aby bylo zfejmé, Ze se jedna o nadklady projektu, které jsou financovany
z vlastnich zdroji PO. Obdobné organizace bude rozliSovat i pfipadné vydaje projektu
mimo pausalnich naklad(, které uhradila ze svych zdroja.

Text operace MD D
v . vl 5xx.pausalni
Pr/edplse faktury na dhradu pausalnich néklady hrazené 35
nakladd f \o
z vlastnich zdroju
Pouziti rezervniho fondu 413 648
g:]rj:jla pausalnich nakladl z rezervniho 3 241 rezervni fond

6) V pripadé, ze PO k okamziku ukonceni financovani projektu nedocerpd v plné vysi
prostifedky uréené na pausalni naklady, tvofi tato nespotiebovana vyse prostiredkd
zlepSeny vysledek hospodareni, ktery je zahrnut do celkového vysledku hospodareni
PO. Pokud bude celkovym vysledkem hospodafeni PO zisk, budou i tyto
nespotrebované prostfedky v ramci rozdélovani vysledku hospodafeni pridéleny
do fondd. Jestlize PO vede k okamzZiku ukonceni projektu prostfedky nespotiebované
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v minulém uUcetnim obdobi v rezervnim fondu, vyvede nespotfebované prostfedky
k tomuto okamziku z rezervniho fondu zpét do vynosu.

7) V pripadé, kdy jsou prostfedky na pausalni naklady stanoveny procentem ze skutecné

1)

2)

3)

vynaloZenych a prokazanych vydaj(, je nutné za ucelem dodrzeni stanovené pausalni
sazby prabéiné vyhodnocovat, zda vySe hrazenych pausdlnich nakladl v poméru
k realizovanym skute€nym a prokdazanym vydajim odpovida pausalni sazbé
a pfipadné vyrazné disbalance resit s poskytovatelem financnich prostfedka.

CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI

Rusi se Metodicky pokyn k uUctovani a vykazovani pausalnich nakladl souvisejicich
s prostfedky pfijatymi pfrispévkovymi organizacemi zfizovanymi Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy v ramci projektd operaénich programd,
¢.j.: MSMT-25421/2015.

PO jsou povinny provéfit spravnost pouzitych ucetnich postupl od pocatku roku
2018. V pripadé nesouladu jsou PO povinny zajistit preuctovani.

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem nasledujicim po dni podpisu.

RNDr. Zuzana Matuskova
naméstkyné pro fizeni sekce ekonomické
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Priloha ¢. 1
PRIKLADY ZACHYCENi PAUSALNICH VYDAJU

Priklad ¢. 1: Zachyceni pausalnich nakladli stanovenych procentem ze skutecné
vynaloZenych a prokazanych vydaji nebo nakladl projektu (tzv. ,nepfimé
naklady/vydaje projektu®)

a) spotiebovany veskeré prostiedky ur¢ené na uhradu prokazovanych vydaja

Vychozi situace:
- celkovy rozpocet projektu (prostiedky prijaté od poskytovatele): 1.100.000 K¢ (z toho
v 2018 pfijato 660.000 K¢, v roce 2019 pfijato 440.000 K¢)
- skutec¢né vynaloZené a prokazané vydaje na projekt ¢ini 1 000.000 K¢
- pausalni sazba nepfimych nakladl/vydaji ve vztahu k prokazovanym vydajim
projektu ¢ini 10%
- analytické rozliseni uct(:
— .1 -—projektové prostredky:
» 1 - prostfedky tykajici se skute¢né vynaloZenych vydajl
= 2 —prostredky tykajici se neprimych naklad(/vydaja

Text operace Castka (K¢) MD D

Rok 2018

Prijeti 1. zalohy 660.000 K¢ — z toho:
- prostfedky urcené na Uhradu

“ , . io 600.000 241.11 472.11
skutecné prokazovanych vydaju
- prostfedky urcené na Uhradu
neprimych nakladl/vydaju 60.000 241.12 472.12

(10%)
Tvorba dohadné polozky:

- ve vysi prostredkl urcenych na
Uhradu skutecné 600.000 388.11 671.11
prokazovanych vydaja

- ve vysi prostredkl urcenych na
Uhradu nepfimych 60.000 388.12 671.12
nakladd/vydajl (10%)

Skutecné vynaloZzené vydaje 500.000 K¢

hrazené z prostiedkl uréenych na 500.000 5xx.11 321.11
prokazované vydaje
Uhrada skuteéné vynaloZenych nakladd 500.000 321.11 241.11
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Text operace Castka (K¢) MD D

Rok 2018

Pfevedeni nespotfebovanych
prostredkt do rezervniho fondu:

- nespotiebované prostredky
uréené na uhradu 100.000 671.11 414.11
prokazovanych vydaju

- nespotiebované prostredky

uréené na uhradu nepfimych 60.000 671.12 414.12
nakladd/vydaja
Rok 2019
Vyvedeni prostfedki z rezervniho
fondu:
- prostrvedvky uréené naluhra?lu ~ 100.000 414.11 671.11
skutecné prokazovanych vydaju
) prosvt’rec?lky ur}ceneona,uhr.e‘w,du 60.000 414.12 671.12
nepfimych naklad(/vydajl
Ptijeti 2. zalohy 440.000 K¢ — z toho:
- prostrvedvky uréené na,uhra(’ju . 400.000 241 11 47711
skutecné prokazovanych vydaju
- prostfedky urcené na Uhradu
nepfimych nakladd/vydajd 40.000 241.12 472.12

(10%)
Tvorba dohadné polozky:

- ve vysi prostredkl uréenych na
Uhradu skute¢né 400.000 388.11 671.11
prokazovanych vydaju

- ve vysi prostredkl uréenych na
Uhradu nepfimych 40.000 388.12 671.12
nakladd/vydaju (10%)

Skutecné vynaloZené vydaje 500.000 K¢

hrazené z prostiedk( uréenych na 500.000 5xx.11 321.11
prokazované vydaje
Realizované neptimé naklady/vydaje 80.000 5xx.12 321.12

Uhrada vydaja:
-z prostfedkd uréenych
na prokazované vydaje
-z prostfedkud uréenych na
nepfimé naklady/vydaje

500.000 321.11 241.11

80.000 321.12 241.12
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V ramci projektu byly spotfebovany veskeré prostfedky urcené na uhradu prokazovanych
vydaju. Z prostifedkd uréenych na uhradu nepfimych nakladd/vydaja nebyly spotfebovany
prostfedky ve vysSi 20.000 K¢, které se stavaji soucasti vysledku hospodafeni a navrhu
na pridély do fond(. Na celkové prostiedky projektu ve vysi 1.100.000 K¢ se hledi jako
na vycerpané.

Text operace Castka (K¢) MD D

Rok 2019

Zuctovani dohadné polozky do obdobi,
za které se provadi financni
vyporadani:
- prostredky uréené na uhradu
skutecné prokazovanych vydaja
- prostredky ur¢ené na uhradu
neprimych nakladd/vydaju
Vyuctovani ptijatych zdloh do obdobi,
za které se provadi financni
vyporadani:
- prostfedky uréené na uhradu
skutecné prokazovanych vydaju
- prostfedky uréené na uhradu
nepfimych naklad(/vydajl

1 000.000 346.11 388.11

100.000 346.12 388.12

1 000.000 472.11 346.11

100.000 472.12 346.12

b) vyuiiti rezervniho fondu pfi realizaci vysSich vydajli neZ je disponibilni mnoZstvi
prostfedkd uréenych na thradu nepfimych nakladti/vydajt dle €l. 3 odst. 4 tohoto pokynu

Vychozi situace:
- celkovy rozpocet projektu (prostfedky prijaté od poskytovatele): 1.100.000 K¢ (z toho
v 2018 pfijato 660.000 K¢, v roce 2019 pfijato 440.000 K¢)
- skutecné vynaloZené a prokazané vydaje na projekt ¢ini 860.000 K¢
- pausalni sazba nepfimych naklad(/vydajd ve vztahu k celkovym prokazanym vydajim
projektu ¢ini 10%
- analytické rozliseni uct(:
— .1 - projektové prostredky:
» 1 - prostredky tykajici se skutec¢né vynalozenych vydajl
= 2 —prostredky tykajici se neprimych naklad(/vydaja:
e 1 -neptimé naklady/vydaje hrazené z projektovych prostfedkd
e 2 —nepfimé naklady/vydaje hrazené z rezervniho fondu
— .2 —vlastni zdroje:

= 1 -provozni prostfedky
= 2 -—rezervnifond
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Text operace Castka (K¢) MD D

Rok 2018

Prijeti 1. zdlohy 660.000 K¢ — z toho:
- prostfedky uréené na thradu

vy , s 4o 600.000 241.11 472.11
skutecné prokazovanych vydaja
- prostfedky uréené na thradu
neprimych nakladd/vydaju 60.000 241.12 472.12

(10%)
Tvorba dohadné polozky:

- ve vysi prostredkl uréenych na
Uhradu skutecné 600.000 388.11 671.11
prokazovanych vydaja

- ve vysi prostiredkl uréenych na
Uhradu nepfimych 60.000 388.12 671.12
nakladd/vydaja (10%)

Skutecné vynalozené vydaje 600.000 K¢

hrazené z prostiedk( uréenych na 600.000 5xx.11 321.11
prokazované vydaje
Uhrada skuteéné vynalozenych néakladd 600.000 321.11 241.11

Realizované neprimé naklady/vydaje:
- hrazené z prostfedk( uréenych

v s 60.000 5xx.121 321.121
na nepfimé naklady/vydaje
- hrazene z prostredkd 20.000 5xx.122 321.122
rezervniho fondu
Uhrada realizovanych nakladu 60.000 391121 241121

z projektovych prostredk
Pouziti prostfedkt rezervniho fondu 20.000 413 648

Uhrada realizovanych nakladi

. , Y o 20.000 321.122 241.22
z projektovych prostredk(
Rok 2019
Prijeti 2. zalohy 440.000 K¢ — z toho:
- prostrvedvky uréené na ,uhra(,:lu - 400.000 24111 47911
skutec¢né prokazovanych vydaja
- prostredky uréené na uhradu
neprimych naklad(/vydaju 40.000 241.12 472.12

(10%)
Tvorba dohadné polozky:

- ve vysi prostredkl uréenych na
Uhradu skutecné 400.000 388.11 671.11
prokazovanych vydaj

- ve vysi prostfedku uréenych na
Uhradu nepfimych 40.000 388.12 671.12
naklad(/vydajl (10%)
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Text operace Castka (K¢) MD D
ZruSeni zapisu o poutziti rezervniho 50.000 413 648
fondu
Vraceni prostredkd do rezervniho 20.000 241.22 24112
fondu
Skutec¢né vynaloZzené prokazované
s Ny 260.000 5xx.11 321.11
vydaje 260.000 K& X
Realizované neptimé naklady/vydaje 5.000 5xx.12 321.12
Uhrada vydajG:
- 2 prostredkd urcenych 260.000 321.11 241.11
na prokazované vydaje
- zprostredkd urcenych na 5.000 321.12 241.12
neprimé naklady/vydaje

V ramci projektu nebyly docerpany prostredky urcené na uhradu prokazovanych vydaju
ve vySi 140.000 K¢. Jelikoz pausalni sazba nepfimych nakladd/vydajd projektu cini 10%
z prokazovanych vydaji (tj. 10% z 860.000 K¢), nemusi prijemce zcelkové pfijatych
prostfedkd uréenych na dhradu nepfimych néaklad(/vydajd ve vysi 100.000 K¢ prokazovat
pouze Castku 86.000 K¢ (z této castky spotiebovala organizace 85.000 K¢, nespotiebované
prostiedky ve vysi 1.000 K¢ se tak stavaji soucasti vysledku hospodarfeni a navrhu
na pridéleni do fondd). Celkova vratka nespotiebovanych prostiedk( poskytovateli bude
Cinit 154.000 K¢ (v tom 140.000 K¢ z prostredkd urcenych na uhradu prokazovanych vydaja
a 14.000 K¢ z prostfedkl uréenych na thradu nepfimych naklad(/vydaju).

Text operace Castka (K¢) MD D
Zuctovani dohadné polozky:
- prostfedky uréené na uhradu 860.000 346.11 388.11
skutecné prokazovanych vydaju 140.000 671.11 388.11
- prostfedky ur¢ené na uhradu 86.000 346.12 388.12
nepfimych nakladd/vydajd 14.000 671.12 388.12

Vyucétovani pfijatych zaloh:

- prostfedky uréené na thradu 860.000 472.11 346.11
skutecné prokazovanych vydaju 140.000 472.11 241.11
- prostfedky uréené na thradu 86.000 472.12 346.12
nepfimych naklad(/vydajl 14.000 472.12 241.12
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Priklad ¢. 2:

Zachyceni pausalnich naklada stanovenych na zakladé jednotkovych nakladu

(tzv. , Sablony”)

Vychozi situace:
- v projektu ma byt realizovdno 100 jednotek vykonu, kazdd ocenéna na 10.000 K¢.,
Celkovy rozpocet projektu ¢ini 1.000.000 K¢
- skutec¢né vynaloZené naklady projektu ¢ini 800.000 K¢
- analytické rozliseni uct(:

Varianta 1)

.1 - projektové prostfedky

V rdmci projektu byly realizovany vSechny planované jednotky vykonu. Cely
finanéni objem si tak pfijemce ponechd a bude zprojektu realizovat
hospodarsky vysledek (ve vysi 200.000 K¢), ktery bude soucdsti celkového
vysledku hospodareni organizace a soucasti navrhu na pridély do fondu.

Text operace Castka (K¢) MD D

Ptijeti prostfedkd 1.000.000 K¢ 1.000.000 241.1 472.1
Tvorba dohadné polozky 1.000.000 388.1 671.1
Skuteéné naklady vynaloZzené

v souvislosti s realizaci projektu 800.000 5xx.1 3211
800.000 K¢

Uhrada skuteéné vynaloZenych nakladd 800.000 321.1 241.1
Zuctovani dohadné polozky 1.000.000 346.1 388.1
Vyuctovani prijaté zalohy 1.000.000 472.1 346.1

Varianta 2)

V ramci projektu bylo realizovano pouze 90 jednotek vykonu. Pfijemce tak
vraci finan¢ni prostfedky za nezrealizované jednotky ve vysi 100.000 K¢
v ramci financniho vyporadani nebo na vydajovy ucet (v roce, ve kterém byly
prostifedky poskytnuty). Vtomto pripadé pak bude organizace z projektu
realizovat vysledek hospodareni ve vysi 100.000 K¢, ktery se, stejné jako
v pfedchozi varianté, stane soucdsti celkového vysledku hospodareni
a soucasti navrhu na pridély do fonda.

a) vratka prostfedk(i vroce, ve kterém byly prostfedky na realizaci projektu
poskytnuty, na vydajovy u¢et MSMT 821001/0710:

Text operace Castka (K¢) MD D
Ptijeti prostfedkd 1.000.000 K¢: 1.000.000 241.1 472.1
Tvorba dohadné polozky 1.000.000 388.1 671.1

10
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Text operace Castka (K¢) MD D
Skute¢né naklady vynalozené
v souvislosti s realizaci projektu 800.000 5xx.1 321.1
800.000 K¢
Uhradaﬂskutecne vynaloZenych 800.000 3211 2411
nakladu
vratka nespotfebovanych 100.000 472.1 241.1
prostredku
Zuctov:iml doha<,:Ine poIo%ky vroa vySi 100.000 671.1 388.1
nespotiebovanych prostfedkd
Zuct(v)vanl dor\adne povlozkyol ve vysi 900.000 346.1 3881
spotrebovanych prostredki
Vyuctovani prijaté zalohy ve vysi 900.000 4771 346.1

spotrebovanych prostredki

b) vratka prostfedkd v roce nasledujicim po roce, ve kterém byly prostifedky
na realizaci projektu poskytnuty a soucasné po roce, za ktery se provadi finan¢ni
vyporadani na depozitni Géet MSMT 6015-821001/0710:

Text operace Castka (K¢) MD D
Pfijeti prostfedk( 1.000.000 K¢: 1.000.000 241.1 472.1
Tvorba dohadné polozky 1.000.000 388.1 671.1
Skutecné naklady vynalozené
v souvislosti s realizaci projektu 800.000 5xx.1 321.1
800.000 K¢
Uhrada skuteéné vynalozenych nakladd 800.000 3211 241.1
Zuctovani dohadné polozky do
ucetniho obdobi, za které se provadi 1.000.000 388.1

finanéni vyporadani:
- ve vysi spotfebovanych

Y e 900.000 346.1
prostredku
- ve wysi nespotfebovanych
100. 1.1
prostredku 00.000 67
ZUCtovant DFate 23 o
Uctovani prijaté zalohy ve vysi 900.000 4791 346.1

spotrebovanych prostredku

Nadsledujici uc¢etni obdobi
Odvod nespotfebovanych prostiedki | 100.000 | 472.1 241.1
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